Presmeérovani studentského emailu

Presmérovani univerzitniho e-mailu: at’ vam zadna zprava
neutece

Pro¢ si e-mail presmérovat?
Na univerzitni adresu, kterou jste dostali pfi nastupu do studia, vdm mohou chodit e-maily od vyuéujicich i rizné
notifikace. Pokud ji neotvirate kazdy den, snadno prehlédnete néco dllezZitého.

Doporucujeme to vSem studujicim. Staci tfi minuty a veSkera posta vam bude chodit i do schranky, kterou otevirate
stejné denné (napf. Gmail nebo Seznam). Univerzitni adresu pfitom neruste, zpravy na ni chodi dal a vy dostanete
jejich kopii.

1.Pfihlaste se na office365.cuni.cz u¢tem CAS a v levém sloupci zvolte aplikaci Outlook. (obrazek 1)
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2.V pravém hornim rohu kliknéte na ikonu ozubeného kole¢ka a dole zvolte
Zobrazit vSechna nastaveni Outlooku. (obrazek 2)


https://office365.cuni.cz
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3. V nastaveni vlevo zvolte

Posta a poté Preposilani. Zaskrtnéte Povolit preposilani a zadejte adresu, na kterou chcete postu pfeposilat.
Doporuéujeme ponechat zaskrtnuté Ponechat kopii preposilanych zprav, aby zpravy zlstaly i v univerzitni schrance.
Nastaveni potvrdte tlac¢itkem Ulozit v pravém dolnim rohu. Bez uloZeni se presmérovani nezapne. (obrazek 3)
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