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Přesměrování univerzitního e-mailu: ať vám žádná zpráva
neuteče
Proč si e-mail přesměrovat?
Na univerzitní adresu, kterou jste dostali při nástupu do studia, vám mohou chodit e-maily od vyučujících i různé
notifikace. Pokud ji neotvíráte každý den, snadno přehlédnete něco důležitého.

Doporučujeme to všem studujícím. Stačí tři minuty a veškerá pošta vám bude chodit i do schránky, kterou otevíráte
stejně denně (např. Gmail nebo Seznam). Univerzitní adresu přitom nerušte, zprávy na ni chodí dál a vy dostanete
jejich kopii.
1.Přihlaste se na  office365.cuni.cz  účtem CAS a v levém sloupci zvolte aplikaci Outlook. (obrázek 1)

2. V pravém horním rohu klikněte na ikonu ozubeného kolečka a dole zvolte
Zobrazit všechna nastavení Outlooku. (obrázek 2)

https://office365.cuni.cz
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3. V nastavení vlevo zvolte
Pošta a poté Přeposílání. Zaškrtněte Povolit přeposílání a zadejte adresu, na kterou chcete poštu přeposílat.
Doporučujeme ponechat zaškrtnuté Ponechat kopii přeposílaných zpráv, aby zprávy zůstaly i v univerzitní schránce.
Nastavení potvrďte tlačítkem Uložit v pravém dolním rohu. Bez uložení se přesměrování nezapne. (obrázek 3)


