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1. V aplikace Word klikněte na „Soubor"

2. Klikněte na „Uložit Jako“, pojmenujte soubor, zvolte formát „Formát PDF (*.pdf)” a klikněte na „Další možnosti…”

3. Klikněte na „Možnosti“ a dole v možnostech PDF zaklikněte možnost „Kompatibilní s archivačním formátem PDF/A“.
Poté klikněte na „Ok“ a nezapomeňte uložit.
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